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 ระเบียบปฏิบัติ  รหัสเอกสาร : BCH-WI-081 หน้าท่ี 1 จากท้ังหมด 4 หนา้ 
 

เรื่อง : การตั้งรหสัผ่าน 

หน่วยงาน : กลุ่มงานสุขภาพดิจิทลั 

ฉบับท่ี :   2    แก้ไขครั้งท่ี : 1 

วันท่ีประกาศใช้ : 19  กันยายน 2568 
โรงพยาบาล
บ้านฉาง 
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ตารางบันทึกการปรับปรุงแก้ไข 

การแก้ไขครั้งที่ 1 หมายเลขทะเบียน วันที่ผลบังคับใช้ รายละเอียดการแก้ไข 

0 BCH-WI-081 

 
07 มีนาคม 2568 ประกาศใช้ครั้งแรก 

1 BCH-WI-081 

 
19 กันยายน 2568 ประกาศใช้ครั้งที่ 2 

- BCH-WI-081 

 
- - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ระเบียบปฏิบัติ  รหัสเอกสาร :  BCH-WI-081 

 

หน้าท่ี 1 จากท้ังหมด 4 หนา้ 

 

เรื่อง : การตั้งรหสัผ่าน 

หน่วยงาน : กลุ่มงานสุขภาพดิจิทลั 

ฉบับท่ี : 2       แก้ไขครั้งท่ี : 1 

วันท่ีประกาศใช้ : 19  กันยายน 2568 

โรงพยาบาล
บ้านฉาง 



 

 

การตั้งรหัสผ่าน 

1. วัตถุประสงค ์

 ระเบียบปฏิบัติงานนี้เพื่อเป็นแนวทางการรักษาความมั่นคงปลอดภัยทางไซเบอร์ โดยการตั้งรหัสผ่าน เพ่ือ
ป้องกันภัยคุกคาม ไม่ให้ผู้อื่นเข้าถึงข้อมูลโดยไม่ได้รับอนุญาต 

2. ขอบข่าย 

  ระเบียบปฏิบัติตามเอกสารฉบับนี้ใช้สำหรับบุคลากรโรงพยาบาลบ้านฉาง 

3. ความรับผิดชอบ 

  บุคลากรของโรงพยาบาลบ้านฉาง  

4. คำจำกัดความท่ีเกี่ยวข้อง 

 4.1. การรักษาความมั่นคงปลอดภัยทางไซเบอร์ หมายถึง มาตรการหรือการดำเนินการที่กำหนดขึ้น     เพ่ือ
ป้องกัน รับมือและลดความเสี่ยงจากภัยคุกคามทางไซเบอร์ ทั้งจากภายในและภายนอกประเทศ  

 4.2. รหัสผ่าน หมายถึง ชุดของตัวอักษร ตัวเลข สัญลักษณ์ ที่ใช้ในการยืนยันตัวตนเพื่อเข้าถึงระบบข้อมูล 
หรืออุปกรณ์ต่าง ๆ โดยมีจุดประสงค์เพ่ือป้องกันการเข้าถึงจากบุคคลที่ไม่ได้รับอนุญาต 

5. รายละเอียด 

 5.1. การตั้งรหัสผ่าน 

1) บุคลากรโรงพยาบาลบ้านฉาง จะต้องตั้งรหัสผ่าน (Password) ที่มีความยาวไม่น้อยกว่า  8 ตัวอักษร 
ยกเว้นระบบเก่าๆท่ีไม่สามารถดำเนินการได้ 

2) รหัสผ่าน (Password) ต้องมีการผสมผสานกันระหว่างตัวอักษรที่เป็นตัวพิมพ์เล็ก ตัวพิมพ์ใหญ่ 
ตัวเลข และสัญลักษณ์เข้าด้วยกัน 

3) บุคลากรโรงพยาบาลบ้านฉาง ควรเปลี่ยนเปลี่ยนรหัสผ่านทุก  90  วัน  หากมีปัญหาให้ติดต่อ
เจ้าหน้าที่ IT ของโรงพยาบาลบ้านฉาง 

 

 ระเบียบปฏิบัติ  รหัสเอกสาร :  BCH-WI-081 

 

หน้าท่ี 3 จากท้ังหมด 4 หนา้ 

 

เรื่อง : การตั้งรหสัผ่าน 

หน่วยงาน : กลุ่มงานสุขภาพดิจิทลั 

ฉบับท่ี : 2       แก้ไขครั้งท่ี : 1 
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โรงพยาบาล
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5.2. การกำหนดและป้องกันรหัสผ่าน 

 1) เก็บรักษารหัสผ่าน (Password) ของตนเองไว้เป็นความลับ ห้ามเปิดเผยต่อผู้อื่น 

2) กำหนดรหัสผ่านให้มีคุณสมบัติ ตามระเบียบปฏิบัติสำหรับการตั้งรหัสผ่าน ห้ามบันทึกรหัสผ่านไวใ้น
โปรแกรมคอมพิวเตอร์เพื่อช่วยในการจำรหัสผ่านของตน (เช่น ในโปรแกรม เว็บบราวเซอร์จะสามารถ
เลือกให้โปรแกรมช่วยจำรหัสผ่านไว้ให้) 

3) ต้องไม่จดหรือบันทึกรหัสผ่านไว้ในสถานที่ที่ง่ายต่อการสังเกตเห็นโดยบุคคลอ่ืน 

4) ในกรณีที่มีความจำเป็นต้องบอกรหัสผ่านแก่ ผู้อื่นเพื่อให้สามารถปฏิบัติงานแทนตนเองได้ หลังจาก
ทำงานนั้นเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ทำการเปลี่ยนรหัสผ่านโดยทันที 

6. เอกสารอ้างอิง 

6.1 ประกาศโรงพยาบาลบ้านฉาง เรื่อง นโยบายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของโรงพยาบาลบ้านฉาง  ลง
วันที่  8 กันยายน  2568 

6.2 ประกาศโรงพยาบาลบ้านฉาง เรื่อง ระเบียบปฏิบัติในการรักษามั่นคงปลอดภัยด้านสารสนเทศของ
โรงพยาบาลบ้านฉาง ลงวันที่  19  กันยายน  2568 

6.3 พ.ร.บ.ความมั่นคงทางไซเบอร์ พ.ศ.2562 

 

 ระเบียบปฏิบัติ  รหัสเอกสาร :  BCH-WI-081 

 

หน้าท่ี 4 จากท้ังหมด 4 หนา้ 

 

เรื่อง : การตั้งรหสัผ่าน 
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โรงพยาบาล
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